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Prot. n. Palermo, 2 2 /09/2025 
 

Docenti dell’IC 
Staff del DS 

e p.c. e per quanto di competenza DSGA Uffici di segreteria 
All’Albo 

Amministrazione trasparente 

 
Oggetto: Decreto attribuzione incarichi ai docenti destinatari di funzioni, incarichi, referenze, compiti e/o 
componenti di gruppi di lavoro connessi alla realizzazione del Piano Triennale dell’Offerta formativa -a.s. 
2025/2026 

 

IL Dirigente Scolastico 

Visto l’art.33 CCNL 27/11/2007; 
Vista la Legge 107/2015; 

Visto il PTOF 2025/2028; 
Visto il vigente CCNL 18.01.2024 

In relazione all’oggetto, in coerenza con il PTOF e il PDM dell’IC; 
Visto il verbale n. 3 – seduta del giorno 10 Settembre 2025; 

decreta 

l’attribuzione di funzioni, referenze, compiti, incarichi e/o componenti di gruppi di lavoro e commissioni 
ordinati alla realizzazione del PTOF dell’IC, per l’anno scolastico 2025/2026. 

Tutti gli incarichi di cui nelle tabelle seguenti sono da svolgere d’intesa e in collaborazione con lo Staff del DS. 
 
 
 
 
 
 
 

 RESPONSABILI FUNZIONI STRUMENTALI  
 
 
 
 

 
AREA DI FUNZIONE DOCENTE RESPONSABILE DELLA FUNZIONE 

Area 1 - PTOF - Progetti di ampliamento/arricchimento dell’OF / 
Attività Curricolari / Formazione e aggiornamento 

Alessandra Cannizzaro 

 
AREA 2 - Valutazione Alunni / Valutazione di Sistema /INVALSI 

Scuola  Primaria  e 
dell’Infanzia 

Rosalia Scalia 

Scuola Secondaria Tiziana Dragotta 

Area 3 - Accoglienza / Continuità /Orientamento 
Scuola Primaria Alaimo Antonina 

Scuola Secondaria Luciana Maimone 

Area 4 - Inclusione - Disabilità / BES / Dispersione/Disagio Anna Di Franco 

Area 5 - Multimedialità / Laboratori / Sito Web Simonetta Pipitone 
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REFERENTI E/O RESPONSABILI DI ATTIVITÀ CURRICOLARI E/O EXTRACURRICULARI PER 
L’IMPLEMENTAZIONE DELL’AZIONE DIDATTICA E L’ARRICCHIMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA IN 
COERENZA CON IL PTOF - ANNO SCOLASTICO 2025/2026 

 

 

 
 
 
 

 

 
Referenza/Area 
d’intervento 

Compiti Numero Docenti da incaricare 

   

Referenti 
Educazione ambientale e 
alla salute. 

Promozione/gestione/coordinament 
oattività/iniziative del Piano di 
educazione alla salute e 
all’ambiente, in 
collaborazione/d’intesa 
con 
Presidenza/Staff 

Canale Carmela Scuole 
Primaria e 
dell’Infanzia 
Valentina Martorana - 
ScuolaSecondaria 

Referenti Educazione 
Alla legalità. 

Promozione/gestione/coordinamento 
attività/ iniziative dei 

Progetti di 
Educazionealla legalità, in 
collaborazione/d’intesa 
con 
Presidenza/Staff 

Castronovo Claudia- Scuole 
Primaria e 
dell’Infanzia 
Delia Maria Mortellaro - 
ScuolaSecondaria 

Referente   Uso 
consapevole di internet, 
cyber-bullismo e bullismo 

Promozione/gestione/coordinamento 

iniziative attività circa Uso 

consapevole di internet, cyber- 

bullismo e bullismo(progetto 

“Generazioni  connesse”e 

attività/iniziative di educazione all’uso 

responsabile della rete in riferimento 

a: “Linee di orientamento per azioni di 

prevenzione e di contrasto al 

bullismo ecyberbullismo; 

“Regolamento concernente l’uso 

corretto delle connessioni digitali - 

Policy e-safety), in 

collaborazione/d’intesa 

con Presidenza/Staff 

Claudia Castronovo - Scuole 
Primaria e 
dell’Infanzia 
Luciana Maimone –Scuola 

Secondaria 

 
PNSD 

Simonetta Pipitone ANIMATORE DIGITALE 
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Referente 
EducazioneS 
tradale 

Promozione/gestione/coordinamento 
attività/iniziative di Educazione 
stradale, in 

collaborazione/d’intesacon 
Presidenza/Staff 

Antonina Alaimo - Scuole 
Primaria e dell’Infanzia 
Gianfranco Gioia - Scuola 
Secondaria 

 

Referente attività musicali. 

Scuola Primaria e 
dell’infanzia 

Promozione/gestione/coordinamento 
attività/iniziative/ ordinate 
alla educazione alla musica, 
in 
collaborazione/d’intesa 

con 
Presidenza/Staff 

Canale Carmela- Scuole 
Primaria e 
dell’Infanzia 

Referente per le attività 
del CSS e i Campionati SS – 
Scuola Secondaria 

Coordinamento attività del CSS e i 
Campionati Sortivi Studenteschi - 
Scuola Secondaria 
Organizzazione/coordinamento/refere 
nza comunicazione/diffusione delle 
iniziative ed attività del CSS; cura dei 
rapporti conEnti, Associazioni e 
Soggetti del territorio finalizzati alla 
promozione dello sport 
nella scuola e/o nella realtà sociale 

Tabone Teresa 
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Referente progetti di 
Educazione Motoria Sc. 
Primaria e Infanzia (CONI) 

Coordinamento/gestione dei progetti 
realizzati in collaborazione con il CONI 
“Sport attiva kids” 

Giuseppa Dragotta (Scuola 
Primaria e 
dell’Infanzia ) 

e altri progetti anche in 
collaborazione con il CONI 

Referente Uscite didattiche Organizzazione/coordinamento/ 

referenza comunicazione/diffusione 

delle iniziative ed attività relative alle 

uscite 

didattiche 

Tiziana Spallina - Scuole 
Primariae 
dell’Infanzia 

Referente INVALSI Procedure relative all’espletamento 
delle 
prove dei dati in occasione delle 
prove 
/Comunicazione con l’INVALSI 

Giuseppa Dragotta 

Docente Coordinatore 
dell’Educazione Civica. 

Promozione/gestione/coordinamento 
attività/iniziative del Piano 

dieducazione Civica 

Claudia Castronovo per tutto 
l’Istituto 

 
 

 

Gruppi di 
lavoro 

/commissioni 

Docenti 
componenti del 

gruppo/ 
commissione 

Compiti 

Gruppo 
Accoglienza/Continuità 

- L. Calandra 
- Scuola 

dell’Infanzia; 
- Carmela 

Canale - 
Scuola 
Primaria 
Alessia 
Gabriele 
- Scuola 
Secondaria. 

Coordinamento/gestione iniziative attività 
di accoglienza/continuità /Collaborazione con le 
FFSS n. 1, 3 

Gruppo Orientamento in 
Uscita 

- Caterina Albano 
la Scuola Secondaria 

Coordinamento/gestione iniziative 
attività diorientamento 
Collaborazione con la FS n. 3 

Commissione HCCP 
–Scuola 
dell’infanzia 

- L. Calandra 
- M. Malerba 

Attività relative alla corretta gestione della mensa 
scolastica nella scuola dell’Infanzia 

Gruppo Inclusione 
alunni con 
disabilità 

- Cinzia Belvedere 
per la Scuola 
Primaria e 
dell’infanzia; 

- Gianfranco 
Gioia per la 
Scuola 

Gestione attività/ iniziative per alunni con 
disabilità, in collaborazione con la FS n. 4 

GRUPPI DI LAVORO E COMMISSIONI 
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 Secondaria.  

Gruppo di Lavoro 
referenti uscite 
didattiche teatro 
attività musicali 
Scuola Secondaria 

n.2 docenti 

secondaria 
- Anna Perrier 
-Maria Raccuglia 

Organizzazione/coordinamento/ 

referenza comunicazione/diffusione delle iniziative 

ed attività relative alle uscite 

didattiche/ Teatro/ iniziative 
ordinate alla educazione alla musica, 

in collaborazione/d’intesa 
conPresidenza/Staff 

Gruppo 
monitoraggio 
dispersione 

- Giuseppa Dragotta 
- per la Scuola 

Primaria; 
- Crocifissa 

Giurintano perla 
Scuola 
Secondaria. 

Raccolta/Tabulazione dati dispersione in 
collaborazione con le FFSS n. 3 e 4 
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- 

GOSP - Cinzia 
Belvedere 
per la Scuola 
Primaria; 

- Silvana 
Puglisi 

- Per la Scuola 
Primaria 

- G. Dragotta per la 
Scuola Primaria 

- (Referente 
dispersione) 

- G. Gioia perla 
Scuola 
Secondaria; 

- Crocifissa 
Giurintano perla 
scuola 
Secondaria ( 
Referente 
Dispersione) 

- Di Franco Anna 
- per tutto 

l’Istituto. 

Raccolta segnalazioni alunni con BES, specie quelli con 
problematiche comportamentali, familiari, di 
apprendimentoo a rischio dispersione; collaborazione 
nei rapporti con l'OPTe l’Osservatorio per gli alunni con 
BES e/o a rischiodispersione; collaborazione con l'Unità 
Organizzativa “Disagio Scolastico” del Comune di 
Palermo per la prevenzione del disagio scolastico; 
collaborazione nei rapporti con i servizi sociali per 
alunni con gravi BES 
Sinergia con le FFSS nn. 1, 3, 4 

Team dell’innovazione - Simonetta 
Pipitone - 
Scuola Primaria; 

- Salvatore Plescia 
- ScuolaPrimaria; 

- Valentina 
Martorana Tusa - 
Scuola 
Secondaria; 

- Valentina Motta 
- Scuola 
Secondaria. 

Supportare e accompagnare adeguatamente 
tecnologica: l’innovazione didattica nelle scuole, nonché l’attività 
multimedialità dell’Animatore digitale (MIUR.AOODGEFID.REGISTRO 

/supporto digitale UFFICIALE(U).0004604.03-03-2016); Collaborazione 
con le FFSS n. 5, n.1 

Gruppo di lavoro 
elaborazione orario 
secondaria 1° grado 

- 2° Collaboratore del 
DS 
. docente di supporto 
tecnico 

Tiziana Dragotta 

Elaborazione orario didattico classi e docenti, 
predisposizione nuovo piano orario 

 

- 1 docente secondaria 

NIV - FF.SS. Area PTOF 
Inclusione, 
Valutazione 
primaria, 
Valutazione 1° 
grado, 

- Ref. INVALSI 

Collaborazione elaborazione RAV, PdM , 
aggiornamento e stesura PTOF, analisi e restituzione 
dati INVALSI 

 

mailto:paic8aq003@istruzione.it
mailto:paic8aq003@pec.istruzione.it
http://icsuditoresetticarraro.edu.it/


 
 Istituto Comprensivo Statale 

“UDITORE – SETTI CARRARO” 

Via Tiepolo, 4 - 90145 - PALERMO TEL. 091/205442 
paic8aq003@istruzione.it - paic8aq003@pec.istruzione.it / 

Sito web: http://icsuditoresetticarraro.edu.it 

Codice Fiscale 80019860826 

 

 

Responsabili dei laboratori tecnologici e delle palestre 

 
 RESPONSABILI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI  

 

 
 Incarico Docente Responsabile di 

dipartimento 
Responsabile del dipartimento di lettere e I.R.C. Anna Perrier De Feo 
Responsabile del dipartimento STEM 
matematica/scienze/tecnologia. 

Tiziana Dragotta 

Responsabile del dipartimento di L2 e L3 Pia Griffo 

Responsabile del dipartimento di Arte e Immagine/Educazione 
musicale/Educazione fisica. 

Rita Cecala 

Responsabile del dipartimento di Docenti Sostegno Scuola 
Secondaria 

Gianfranco Gioia 

Compiti 
Presiedere il dipartimento le cui sedute vengono verbalizzate in modo sintetico; indirizzare i docenti verso gli orientamenti metodologici 
della scuola; raccogliere modelli, format, griglie e le analisi disciplinari del Dipartimento;curare la comunicazione con il Collegio dei 

Docenti, con il DS e lo staff del DS; coordinare le scelte del Dipartimentoin relazione a: analisi disciplinare, obiettivi disciplinari e 

trasversali, standard minimi, competenze, strumenti e criteridi valutazione; distribuire e raccogliere le schede di verifica del lavoro 

svolto; raccogliere e analizzare le necessità didattiche sulla scorta delle richieste presentate dai singoli docenti 

 
 

 

 

Responsabili 
dei laboratori 
tecnologici 

Plesso Bernini Maria Lo Iacono 

Plesso Setti Carraro Valentina Motta 

Plesso Buttitta Rosalia Costa 

Plesso Verga Daniela Sanfilippo 

Responsabile 
laboratori 
scientifici 

Plesso Setti Carraro Anna Maria Monti 

Plesso Buttitta Rosalia Costa 

Aula d’arte Plesso Setti Carraro Melania Battaglia 

Responsabili 
delle palestre 

Plesso Setti Carraro Melania Zumia 

Plesso Buttitta Giuseppa Dragotta 
Compiti: Cura e/o verifica della manutenzione degli spazi d’apprendimento in affidamento e controllo delle attrezzature rispettivamente in 

dotazione / Gestione della pianificazione, organizzazione e coordinamento dell’accesso al laboratorio e strumenti tecnologici ovvero della 

palestra e strumenti in dotazione da partedi utenti ed operatori della scuola nel rispetto dei Regolamenti e dei Protocolli di sicurezza. 

 

 

 

 

Tutti gli incarichi di cui nelle tabelle sopra saranno svolti d’intesa con il DS, lo Staff del DS. 

 
A conclusione dell’anno scolastico ciascuno dei Docenti incaricati, di cui nelle tabelle sopra, produrrà una 
relazione sulle attività svolte. 
Per l’espletamento di ciascuno degli incarichi descritti sopra verrà corrisposto un compenso forfettario, 

che saràdefinito in sede di contrattazione integrativa d’Istituto. Il compenso verrà liquidato, mediante 
procedura del Cedolino Unico, previa acquisizione del parere dei Revisori dei Conti sulla compatibilità del 
costo della contrattazione integrativa. 
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Il compenso sarà liquidato, per intero, in parte o non verrà liquidato, a consuntivo dell’attività 
svolta su determinazione del Dirigente Scolastico, in rapporto all’effettivo svolgimento di compiti e 
funzioni connessi all’incarico. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Carminia Cassarino 

Il documento è firmato digitalmente ai sensidel D.Lgs. n. 82/2005, s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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