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Oggetto: AVVISO PUBBLICO di  reclutamento  di un esperto facilitatore esterno per la 
realizzazione di un progetto scolastico in favore dell’inclusione con le metodiche della 
Comunicazione Aumentativa Alternativa (CAA) a supporto della comprensione e produzione del 
linguaggio  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTO il Regolamento di questa Istituzione Scolastica relativo al conferimento degli incarichi 
individuali, adottato con  delibera del Consiglio d’Istituto n. 3 del giorno 14/12/2017;
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;
VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di 
prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire 
l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 
sperimentazione;
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 
aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.;
VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815, del 2 agosto 
2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi adempimenti di 
natura fiscale, previdenziale e assistenziale;
VISTO il Piano dell'Offerta Formativa dell'Istituto 2022/2025 e l’aggiornamento 2024-2025 approvato 
con delibera CdI n.12 del 18.12.2024;
VISTO il Programma Annuale e.f. 2025;
VISTA la Delibera n. 7 del Collegio dei Docenti del 24 ottobre 2024, con cui si approvano i progetti di 
ampliamento dell'OF scuola secondaria di 1° grado, tra cui il Supporto tecnico-metodologico per 
studenti con difficoltà comunicative attraverso la CAA e il Metodo PECS;
VISTA la Delibera n. 9 del Consiglio di Istituto del 18 dicembre 2024 relativa ai progetti e iniziative di 
ampliamento dell’Offerta formativa in orario curricolare ed extracurricolare PTOF d’Istituto a.s. 2024-
2025. 

CONSIDERATA la necessità di attivare un progetto scolastico in orario curricolare a supporto di un 
alunno con disabilità per il miglioramento della comprensione e produzione del linguaggio con le 
metodiche della Comunicazione Aumentativa Alternativa (CAA);

CONSIDERATA l’assenza di figure interne in possesso delle specifiche competenze;
Ritenuta l'opportunità di avvalersi di un esperto esterno per la realizzazione del suddetto progetto;
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EMANA IL SEGUENTE AVVISO PUBBLICO

1. Oggetto dell'incarico
L'istituto scolastico intende avvalersi di un esperto per la realizzazione di un progetto didattico sulla 
CAA, con particolare riferimento all'utilizzo di strumenti e metodologie come il Metodo PECS (Picture 
Exchange Communication System) e altre strategie di comunicazione per studenti con bisogni 
comunicativi complessi, con i seguenti compiti :

sulla scorta della relativa scheda progetto depositata in segreteria,

- Integrare la propria attività con quelle dei docenti curricolari, degli insegnanti di sostegno, di 
assistente all’autonomia senza sovrapporre compiti e funzioni ma valorizzando i diversi ambi-
ti di competenza, partecipando in forme attive e collaborative alla realizzazione del progetto 
didattico individualizzato

- Facilitare la comunicazione, l’autonomia, l’apprendimento e la relazione tra studente, ambito 
familiare, scuola, servizi specialistici.

- Rendere accessibili e trasferibili allo studente i contenuti didattici attraverso l’uso di metodo-
logie e strumenti specifici finalizzati a comprendere il deficit e migliorare la produzione e 
comprensione del linguaggio

- Favorire e incoraggiare e mediare la comunicazione dell’alunno con gli insegnanti e i compa-
gni in particolare in condizioni sfavorevoli

- Favorire l’accesso alle verifiche sull’apprendimento
- Fare acquisire un metodo di comunicazione
- Favorire il buon utilizzo di software o hardware didattici destinati allo studente e ai docenti
- registrare puntualmente le attività svolte su apposito calendario/registro,
- elaborare un questionario di gradimento per le figure coinvolte al termine dell’intervento for-

mativo e redigere una relazione finale.

2. Requisiti specifici per la candidatura
I candidati dovranno possedere i seguenti requisiti:

 Laurea in Logopedia, Psicologia, Scienze della Formazione o titolo equivalente;
 Esperienza documentata nell'ambito della Comunicazione Aumentativa Alternativa;
 Competenze specifiche nel Metodo PECS e altre metodologie di CAA;
 Esperienza pregressa in contesti scolastici (preferibile);
 Ottime capacità comunicative e relazionali.

3. Requisiti e titoli richiesti

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla 
data di scadenza del bando:
a. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;
b. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;
c. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;
d. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura 

di selezione si riferisce;
e. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti 

che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provve-
dimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
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f. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione;
g. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;
h. non aver riportato condanne penali, con sentenza passata in giudicato, per qual-

siasi reato che incida sulla propria moralità professionale;
i. insussistenza di cause limitative della capacità del candidato di sottoscrivere contratti 

con la pubblica amministrazione e di espletare l’incarico oggetto della selezione
j.non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cau-

se di incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consen-
tire l’adeguata valutazione delle medesime;

k. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possa-
no

interferire con l’esercizio dell’incarico;

l. in possesso di adeguate competenze da impiegare nello svolgimento delle azioni 
strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto finanziato, funzio-
nalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di obiettivi di progetto, ed espletate in 
maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto;

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di 
scadenza del termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della 
mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusio-
ne dalla selezione.

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di parteci-
pazione mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta 
nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta.

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui 
al presente articolo.

4. Modalità di svolgimento del progetto
Il progetto avrà una durata complessiva di 20 (venti) ore, con un compenso orario di euro  30 lorde 
( trenta) onnicomprensive, con incontri programmati in accordo con la scuola. Le attività si svolgeranno 
in presenza, secondo necessità, in orario mattutino, da completarsi entro e non oltre la prima settimana 
di giugno 2025

5. Modalità di candidatura
Gli interessati dovranno presentare:

 Domanda di partecipazione (Allegato A);
 Curriculum Vitae dettagliato;
 Dichiarazione di possesso dei requisiti richiesti;
 Eventuale documentazione attestante le esperienze pregresse.

1. Le candidature dovranno pervenire entro e non oltre il 23 marzo 2025 tramite invio a mezzo PEO 
alla scuola al seguente indirizzo paic8aq003@istruzione.it con oggetto: CANDIDATURA Esperto CAE e  
Metodo PEC seguito da COGNOME_NOME del candidato.

2.  Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.
3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato A, che include al-

tresì la Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, atte-
stante il possesso dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione,
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deve essere corredata da:

i. il curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richie-
sti ai fini della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel 
settore oggetto del presente Avviso.

ii. Tabella di autovalutazione (Allegato B)
iii. Dichiarazione circa l’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di inte-

ressi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001 (Allegato C)
iv. Autodichiarazione di autenticità delle informazioni contenute nel CV (Allegato D)

4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal 
candidato, pena l’esclusione.

5. La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del do-
cumento di identità in corso di validità.

6. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione pre-
sentata dai candidati.

7. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto 
delle dichiarazioni sostitutive.

6. Criteri di selezione
Le candidature saranno valutate in base ai seguenti criteri:

Titolo culturale di accesso
Punteggio in punti 
Max 15

Laurea magistrale in percorsi coerenti con il 15

profilo

(15 punti per titolo max 1 titolo)

o o

Laurea triennale in percorsi coerenti con il 12

profilo
(12 punti per titolo max 1 titolo)

(Non saranno valutati titoli non specifici)

Altri titoli culturali/professionali
Punteggio in punti 

Max 21

Master in disturbi dello spettro autistico
(5 punti per ogni titolo max 1) 5

Master in Comunicazione Aumentativa e Alternativa

(5 p per ogni titolo max 1)

5
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Master inerenti la disabilità

(3 p per ogni titolo max 1)

3

Corso specifico sulla Comunicazione Aumentativa e

Alternativa (Primo e/o Secondo Livello) conseguito da Centri 
Accreditati, Consorzi,

Università

(1 p per ogni corso max 2)

2

Corso per educatore alla comunicazione
(4 p per ogni corso max 1)

4

Ulteriori corsi di formazione inerenti

l’inclusione ed attività relative alla disabilità

(0,5 p per ogni corso max 4)

2

Esperienze professionali

Punteggio in punti
Max 34

Precedenti esperienze documentate per lo stesso incarico negli

Istituti scolastici

(2 p per ogni incarico max 5)

10

Esperienze di lavoro nell’ambito delle attività di interventi riabilitativi e/o 
assistenziali alla comunicazione rivolta agli alunni con disabilità ( 3 p per 

ogni anno max 8 anni)

24

Punteggio totale 60

Il Dirigente Scolastico formerà un'apposita commissione per la  esamina e valutazione comparata delle 
candidature. L'incarico verrà conferito all'esperto che avrà ottenuto il punteggio più alto. L’incarico potrà 
essere attribuito anche in presenza di una sola candidatura ritenuta valida.

L’attribuzione dell’incarico sarà determinata dalla posizione nella graduatoria di merito in relazione al 
punteggio conseguito. Nel caso di parità di punteggio tra candidati verrà selezionato il candidato più 
giovane di età. In caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio. La graduatoria provvisoria verrà 
resa pubblica dal Dirigente Scolastico a mezzo pubblicazione sul sito web della Scuola 
www.icsuditoresetticarraro.edu.it e nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale – Albo on-line”.
La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli 
estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione.
Trascorso il termine di 5 giorni, si procederà alla pubblicazione della graduatoria definitiva e
all’individuazione dei soggetti cui verrà attribuito l’incarico.

7 - Risoluzione del contratto L’Amministrazione può risolvere unilateralmente il contratto per 

http://www.icsuditoresetticarraro.edu.it/
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comprovata incapacità del contraente ad eseguirlo, per grave negligenza nell’effettuare il servizio. Il 
venir meno dei requisiti di base, durante lo svolgimento del servizio, in capo all'aggiudicatario, 
comporterà l'immediata risoluzione del contratto. È riconosciuta al contraente la facoltà di recedere dal 
contratto, con un preavviso di almeno 30 giorni, qualora per motivi indipendenti dalla propria volontà 
non possa realizzare in toto il progetto. In tal caso l’Istituto riconoscerà al contraente il compenso per le 
prestazioni effettivamente svolte. Non è previsto il riconoscimento di alcun indennizzo.

8 - Corrispettivo e stipula del contratto Con l'operatore sarà stipulato apposito contratto per la durata 
del servizio che si svolgerà presso l'Istituzione scolastica, presumibilmente dal mese di aprile 2025 alla 
fine delle attività didattiche (con interruzione secondo il calendario scolastico). L'Istituzione scolastica, a 
fronte dell'attività svolta, si impegna a corrispondere un compenso onnicomprensivo di tutti gli oneri 
previsti dalla normativa vigente, pari all'ammontare delle ore effettivamente svolte. Saranno retribuite 
solo le ore effettivamente rese e documentate mediante rendicontazione. 

 9– Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

 I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del 
Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105

10 – Trattamento dei dati personali
I dati personali forniti saranno trattati ai sensi del GDPR (Regolamento UE 2016/679) esclusivamente 
per le finalità connesse alla presente procedura. Il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo 
“Uditore Setti Carraro” di Palermo, rappresentato dal Dirigente Scolastico Prof.ssa Carminia Cassarino; 
il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è Vargiu Scuola (persona di riferimento Ing.  Antonio 
Vargiu) ai sensi dell'art. 28 RGPD UE20161679

11. Disposizioni finali
Il presente avviso non vincola l'istituto a procedere con l'affidamento dell'incarico. L'istituto si riserva la 
facoltà di modificare, sospendere o annullare la procedura in qualsiasi momento.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Carminia Cassarino

 Firmato digitalmente ai sensi del CAD
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ALLEGATO A

Al Dirigente Scolastico
Istituto Comprensivo Uditore Setti Carraro

OGGETTO: Domanda selezione n. 1 esperto esterno facilitatore con il metodo CAA per la realizzazione 
dell’inclusione scolastica in favore di alunno con disabilità sensoriale 

Il /La sottoscritto/a                                                                                                                                                    

Nato/a a                                                                                 (Prov.                ) il                                            

C.F.                                                               Residente a                                                                                     In 

via/P.zza                                                                                                                                                              

Tel./Cell.                                                  E-mail                                                                                             

di essere ammesso/a alla procedura di selezione di esperto esterno facilitatore CAA per alunno con 
disabilità sensoriale .

A tal fine, consapevole delle sanzioni previste in caso di dichiarazione false/mendaci, dichiara, ai sensi 
dell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 di:

1. avere cittadinanza italiana;
2. godere dei diritti politici e civili;
3. non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso una P.A.;
4. essere dipendente di altre amministrazioni, (indicare                                                                  ovvero di non 

essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche;
5. essere in possesso dei titoli richiesti per la selezione;
6. non aver subito condanne penali; ovvero di aver subito condanne penali (indicare eventuali riferimenti);
7. non avere precedenti penali pendenti ovvero di avere precedenti penali pendenti indicare eventuali 

riferimenti);
8. essere disponibile, in termini di orario, per l’espletamento dell’incarico;
9. essere idoneo/a all’impiego.

1. Curriculum vitae in formato europeo firmato del candidato;
2. Copia del documento di identità valido;
3. Copia titoli e corsi dichiarati.

Luogo e data,                                               

Firma                                                             
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ALLEGATO B -Tabella autovalutazione esperto 

Titolo culturale di accesso
Punteggi
o in punti 
Max 15

autovalu
tazione

Riservato 
alla 
Commiss
ione

Laurea magistrale in percorsi coerenti con il 15

profilo

(15 punti per titolo max 1 titolo)

o o

Laurea triennale in percorsi coerenti con il 12

profilo
(12 punti per titolo max 1 titolo)

(Non saranno valutati titoli non specifici)

Altri titoli culturali/professionali
Punteggio 

in 
p
u
n
ti 
M
ax 
21

Master in disturbi dello spettro autistico
(5 punti per ogni titolo max 1) 5

Master in Comunicazione Aumentativa e Alternativa

(5 p per ogni titolo max 1)

5

Master inerenti la disabilità

(3 p per ogni titolo max 1)

3

Corso specifico sulla Comunicazione Aumentativa e

Alternativa (Primo e/o Secondo Livello) conseguito da Centri 
Accreditati, Consorzi,

Università

(1 p per ogni corso max 2)

2

Corso per educatore alla comunicazione

(4 p per ogni corso max 1)

4

Ulteriori corsi di formazione inerenti

l’inclusione ed attività relative alla disabilità

(0,5 p per ogni corso max 4)

2

Esperienze professionali

Punteggio in punti
Max 34

Precedenti esperienze documentate per lo stesso incarico negli

Istituti scolastici

(2 p per ogni incarico max 5)

10
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Esperienze di lavoro nell’ambito delle attività di interventi riabilitativi e/o 
assistenziali alla comunicazione rivolta agli alunni con disabilità ( 3 p per ogni 

anno max 8 anni)

24

Punteggio totale 60

ALLEGATO C) “DICHIARAZIONE DI ASSENZA INCOMPATIBILITA E CONFLITTO D’INTERESSE’”.

Avviso  esperto CAA 13.03.2025

Il/La sottoscritto/a …………………………………………………………………………. nato/a  a ………………………………………………                       

il ………………………… residente a …………………………………………………………………………………………………….cap ……………     

via………………………………………………………………………………………….  tel. ……………………… cell. …………………………………  

e-mail …………………………………………………………………………………………………... C.F. ………………………………………………… 

avendo preso visione dell’Avviso di selezione indetto dal Dirigente Scolastico dell’Istituto per la selezione di n. 1 esperto

 nell’ambito del Progetto “Supporto tecnico-metodologico per studenti con difficoltà comunicative attraverso 

la CAA e il Metodo PECS”,                   

CONSAPEVOLE

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni mendaci 

e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni 

non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del citato

 D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità  

DICHIARA

 di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione

 di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell’Istituto  ___________________

  o di altro personale incaricato alla realizzazione del progetto di cui trattasi;

 l’assenza di conflitto d’interessi o cause ostative alla sua individuazione quali quelle di cui al comma 2, dell’art.42 del 

 codice dei contratti, né condanne, anche con sentenza non passata in giudicato, per i reati previsti nel Capo I, del 

 Titolo II del libro secondo del codice penale, ai sensi del’art.35-bis del D.Lgs.165/2001.

…………....….., lì ……... Il Dichiarante-----------------------------------------
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ALLEGATO  D

DICHIARAZIONE DI AUTENTICITÀ DELLE INFORMAZIONI CONTENUTE NEL CUR-

RICULUM VITAE

Il/lasottoscritto/a         

nato/a a          prov.   il          

residentea       via       n°_      

codice fiscale_;

consapevole delle sanzioni penali previste per il caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci,così come stabilito 
dall'art.76
 del D.P.R.445 del 28/12/2000 e della conseguente possibile decadenza dai benefici conseguenti al provvedimento 
eventualmente emanato sulla base della dichiarazione non veritiera
DICHIARO

che, ai fini della candidatura in qualità di docente esperto per il  presente Avviso di selezione, tutte le informazioni 
contenute nel curriculum vitae personale, corrispondono al vero.

Luogo e data  
Firma
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